AUTARQUIA MUNICIPAL CRIADA PELA LEI

COMPLEMENTAR N°02, DE 30/11/2015
Enderego: Avenida Nossa Senhora Aparecida N°.: 31 — Centro
Brazo6polis/MG - CEP 37530-000 — Tel.: (35)3641-1018

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
AQUISICAO MATERIAL DE CONSUMO

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideragdo do Diretor do Instituto de Previdéncia de
Brazopolis-BRAZPREV o Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD para aquisigdo de papel sulfite.

ORGAO: Instituto de Previdéncia Municipal de Brazdpolis - BRAZPREV

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): DIRETORIA GERAL

Responsavel pela Demanda: Diretor Presidente Junior Donizeti Dias
Matricula: 427-6

E-mail: brazprev@yahoo.com Telefone: (35) 3641-1018

1. Objeto: Aquisi¢do de papel sulfite A4 para atender as demandas do Instituto de Previdéncia dos Servidores
de Brazopolis — BRAZPREV.

3. Quantidade de bens adquiridos

Para atender a demanda estima-se o consumo de papel sulfite A4, conforme quantidades estabelecidas na tabela
a seguir:

ITEM | QTDE | UNID. DESCRICAO PRECO

Papel sulfite branco tamanho A4 210 mm x 297 mm, 75

1 20 Pacote g/m2, pacote com 500 Folhas

28,69

4. Justificativa da necessidade da aquisicio de material de consumo, considerando o Planejamento
Estratégico, se for o caso.

4.1. Identifica¢do da demanda

O presente documento manifesta a necessidade de aquisigdo de papel sulfite A4 para o uso do Instituto Brazprev,

visando atender a demanda dos servidores, com a finalidade de uso comum de todos.
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O material a ser adquirido e apresentado na planilha acima (item 3) tém como base o levantamento de demandas
por parte da diretoria, além dessas finalidades especificas. A aquisi¢do é de grande importincia para o aumentq

na eficiéncia e qualidade dos processos e atividades realizadas pelo Instituto.

4.2, Justificativa da necessidade da contratacio

A contratagdo se justifica tendo em vista ser indispensavel para o desempenho das atividades diérias,
especialmente administrativas, realizadas nesta autarquia, bem como para dar atendimento, de forma satisfatoria
as servidores ativos e inativos e pensionistas do Instituto. Ademais, a aquisi¢@o é indispensavel para repor o
estoque, que sdo utilizados nos trabalhos e atividades de rotina desenvolvidas pelas equipes, tais como:
elaboracdo, envio e monitoramento de relatdrios, oficios, circulares, contratos de consignados, censo

previdenciario, etc,.
4.3. Valor Estimado e Origem do Recurso
Estimou-se a quantidade de papel sulfite A4 com base no levantamento de demandas por parte da diretoria do

Instituto BRAZPREV, refletindo nas demandas das atividades a serem executadas diariamente pelo Instituto.

4.4, Valor estimado total para aquisi¢do dos bens: R$ 573,80 (Quinhentos e setenta e trés reais e oitenta
centavos)

4.5. Unidade Gestora de Orgamento: Diretoria Geral
4.6. Tipo de procedimento: Compra Direta, menor pre¢o POR ITEM
'| 4.7. Natureza da Despesa:

Unidade 01: BRAZPREV

09.272.0002.2300 - Manutengéo das Atividades Administrativas do BRAZPREV
3.3.90.30.00 — Material de Consumo
Fonte: 802 — Recursos Vinculados ao RPPS — Taxa de Administragao

5. Dispensa de Estudo Técnico Preliminar

Segundo a Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solugfio, dando base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados, caso se
conclua pela viabilidade da contratagéo.

Partindo do documento que formaliza a demanda, o Estudo Técnico Preliminar agrega novos elementos de

planejamento, entre eles: requisitos de contratagdo; levantamento de mercado, justificativas técnicas, como em
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relagdo ao parcelamento da solugdo, ao uso de algumas das ferramentas admitidas para o procedimento
licitatdrio, regime de execug@o, entre outros.

Entretanto, nesses termos, a elaborag@o de ETP ¢ obrigatdria, ressalvadas as seguintes exce¢des: facultada nas
hipéteses dos incisos I, 11, VII e VIII do art. 75 € do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 2021; e dispensada na
hipétese do inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos de prorroga¢des dos contratos de servigos
e fornecimentos continuos. Partindo desse pressuposto, com base no art. 8°, Inciso I e II do Decreto Municipal

n° 013/2024 justifica-se a dispensa do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

5. Da modalidade de contratacio

Tendo em vista o valor total das aquisi¢des pretendidas, o processo pode ser realizado na modalidade de
“Compra Direta”, com Aviso de Dispensa de Licitagdo, nos moldes do procedimento licitatorio, conforme o

que dispde o artigo75, inciso Il e IV, da Lein®14.133/2021:

V - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com

mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital;

Ademais, nos termos de Decreto Municipal n® 013/2024, para obteng¢do de prego estimado deve ser juntado ao
processo uma referéncia de pregos, com periodo maximo de 12 meses anteriores a presente data, como forma

de aferir o valor das cotagdes com os pregos praticado no mercado.

6. Da pesquisa de precos

O art. 23 da Lei 14.133/21 estabelece que “[o] valor previamente estimado da contratagéo devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados os pre¢os constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execugdo do objeto. ” A pesquisa de pregos é, pois, o mecanismo pelo qual a Administragéo Publica obtém os
pregos que servirdo de referéncia para a fixagdo do valor estimado da contratagdo, valendo-se, para tanto, dos
parametros indicados no §1° do mesmo art. 23. Assim, diante das pesquisas de pregos, adjuntas ao referido
processo no item 3, restou comprovado que os valores apresentado pela empresa é compativeis com os pregos

praticados no mercado.
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5.1. Prazo de Entrega/ Execugio:

Os materiais deverdo ser entregues em no maximo 10 dias apds a emissio da Autorizagdo de Compra, e a entrega

devera ser em cota tnica.

5.2. Local e horario da Entrega/Fiscalizacio:

Os materiais serdo entregues em uma unica parcela, com aceite provisorio feito no ato da entrega e o aceite

definitivo apoés a verificagdo por técnico designado pelo Instituto Brazprev.

5.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:

Sede do Instituto Brazprev: Diretor Presidente Junior Donizeti Dias

5.4. Prazo para pagamento:

O pagamento serd até 15(quinze) dias apds o recebimento definitivo, conforme artigo 37 do decreto municipal
013/2024.

Brazopolis, 06 de dezembro de 2024

Junior Donizeti Dias
Diretor Presidente do Brazprev

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se & autoridade competente para andlise de

conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.

Autorizagio do ordenador de despesas para inicio do procedimento administrativo de contratagio

direta ou processo licitatorio: HNST ITUTO )E PR i |
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